แบบฟอร์มใบแจ้งซ่อมวัสดุอปกรณ์และครุภัณฑ์ประกอบอาคาร 
       งานอาคารสถานที่ โรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม

        ส่วนที่ 1 (สำหรับผู้แจ้งซ่อม)                                                 วันที่.........เดือน................ พ.ศ. ........ 
      เรียน รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป
              ข้าพเจ้า(นาย นาง นางสาว)……………………………..……………………….. ตําแหน่ง……………...........................
      มีความประสงค์ขอให้งานอาคารสถานที่ฯดําเนินการ ซ่อมแซม ปรับปรุงแก้ไขการชํารุดของวัสดุอุปกรณ์ครุภัณฑ์ประกอบอาคาร (ชื่ออาคาร)..............................................................................  หมายเลขห้อง....................................
ตามรายการดังนี้

	ลำดับ
	รายการที่ชํารุด
	จํานวน
	หน่วย
	สาเหตุที่ชํารุด(ตามสภาพเบื้องต้น)
	บริเวณตําแหน่งที่ชํารุด

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

ลงชื่อ                                 ผู้แจ้งซ่อม
(.................................................................)
หมายเลขโทรศัพท์..................................................
	ส่วนที่ 2 ความเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานทั่วไป
             มอบผู้ดูแลด้านไฟฟ้า          มอบผู้ดูแลด้านอาคาร
             มอบผู้ดูแลระบบน้ำ            อื่นๆ..........................

      ลงชื่อ  
                (.................................................................)
                     รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานทั่วไป

	ส่วนที่ 3 (สำหรับเจ้าหน้าที่งานอาคารสถานที่)
   การดำเนินการแก้ไข             ดำเนินการแล้วเสร็จ (ไม่ใช้วัสดุอุปกรณ์)
                                                   ดำเนินการแล้วเสร็จ 
                                                    * (ใช้วัสดุอุปกรณ์ให้รายงานการใช้)
                               ไม่สามารถซ่อมแซมได้
   สาเหตุ/ข้อเสนอแนะ.......................................................................................................
.......................................................................................................
                                                      วันที่......เดือน..........พ.ศ...........              
ลงชื่อ                                               ผู้ดำเนินการ
     (................................................................)

ลงชื่อ                                      หัวหน้างานอาคารสถานที่
      (........................................................)
	* รายงานการใช้วัสดุอุปกรณ์ ในการซ่อมแซม แก้ไข ปรับปรุง

	
	รายการ
	จำนวน

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ส่วนที่ 4 (สำหรับผู้แจ้งซ่อมหรือผู้ใช้อาคารสถานที่)

               เจ้าหน้าที่ดำเนินการแล้วเสร็จสมบูรณ์
               เจ้าหน้าที่ยังดำเนินการไม่แล้วเสร็จ

ลงชื่อ                                                 ผู้แจ้งซ่อม
     (................................................................)
       วันที่...........เดือน................พ.ศ...............

	ส่วนที่ 5 รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานทั่วไป
              ทราบ
              อื่นๆ......................................

ลงชื่อ                                                 
     (................................................................)
         รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานทั่วไป
      วันที่...........เดือน................พ.ศ...............



อค.2








