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1 
 
 
 

ปฏิทินการปฏิบัติงาน 

โรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม ภาคเรียนที่ 1  ปีการศึกษา 2562 
 

ปฏิทิน 
สัปดาห์

ที ่
วันที่ งาน/กิจกรรม ผู้เกี่ยวข้อง 

 
พฤษภาคม 2562 

 

 
20 วันหยุดชดเชยวันวิสาขบูชา 

 
 
 
 
 

 

8 
9 
 
 
 
 
 

4-6 
 

6-7 
 
 

10-11 
10-11 

 
 
 
 

13 
13 

14 
14 
14 
14 
 

15 
16 

13-17 
 

16-17 
 
 
 

23 
 
 

24 
 
 
 
 

27 

- ปฐมนิเทศนักเรียนช้ัน ม.1 
- เปิดเตรยีมการภาคเรียนที่ 1/2562 
- ประชุมครูก่อนเปดิภาคเรียน 
- รับตารางสอนรายบุคคล รายกลุม่สาระฯ 
- พระราชพธีิบรมราชาภเิษก 4-6 พ.ค. 2562 
- ค่ายคุณธรรม จรยิธรรม พุทธบุตร เฉลิมพระ
เกียรต ิ
- ปรับความรู้พื้นฐานภาษาอังกฤษ ม.1  
- งานประจ้าปีเจ้าพ่อถ้้ากระต่ายทอง 
 
 
- เปิดเรียนภาคเรียนท่ี 1/2562 
- นักเรียนระดับชั้น ม.1 เลือกวิชาเพิ่มเตมิ 
- นักเรียนระดับชั้น ม.2 เลือกวิชาเพิ่มเตมิ 
- นักเรียนทุกระดับชั้น เลือกกิจกรรมชุมนุม 
- นักเรียนระดับชั้น ม.5/7 เลือกวชิาเพิ่มเติม 
- ครูที่ปรึกษาออกเยี่ยมบ้านและคดักรองนักเรียน 
 
 

- นักเรียนระดับชั้น ม.4/6 เลือกวชิาเพิ่มเติม 
- นักเรียนระดับชั้น ม.3 เลือกวิชาเพิ่มเตมิ 
- แจกเงินค่าอุปกรณ์และเก็บเงิน นักเรียนช้ัน
มัธยมศึกษาปีท่ี 2,3,5,6 
- แจกหนังสือเชิญผู้ปกครองประชุมกรณีนักเรียน 
เรียนซ้้าช้ัน ม.2,3,5,6 (กรณีพิเศษ) ปีการศึกษา 
2561 
- ประชุมผู้ปกครองนักเรียน ช้ัน ม.1 - 6 
- การตรวจคดักรองสารเสพติดในนักเรียน 
- ประชุมผู้ปกครองนักเรียนท่ีเรียนซ้้าช้ัน ม.2, 3, 
5, 6 (กรณีพิเศษ) และให้นักเรียนยื่นค้าร้อง
ลงทะเบียนเรียนซ้้า ปีการศึกษา 2561 
- นักเรียนที่มีผลการเรียนไมผ่่าน ปีการศึกษา 

ครูแนะแนว 
ครูทุกท่าน 
ครูทุกท่าน  
ครูทุกท่าน 
บุคคล 
งานคุณธรรม 
 
ครูภาษาอังกฤษ 

งานประสานความ
ร่วมมือกับชุมชน
และท้องถิ่นฯ 
ครูทุกคน 
วิชาการ 
วิชาการ 
วิชาการ 
วิชาการ 
งานระบบดูแล

ช่วยเหลือนักเรยีน 

วิชาการ 
วิชาการ 
การเงิน 
 

วิชาการ 
 
 

 

งานระบบดูแล
ช่วยเหลือนักเรยีน 
วิชาการ, งานวัดผล 
 
 
 

งานวัดผล,ครูผูส้อน
นักเรียน 

1 

2 

3 
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พ.ค.-25 
ก.ย. 

 
 
 

27 
พ.ค.-10 

มิ.ย. 
 

30 
 
 
 

31 

2561 ด้าเนินการเรียนซ้า้ (หมายเหตุ ถ้านักเรียน 
ด้าเนินการเรียนซ้้าผ่านแล้วครผูู้สอนสามารถส่งผล
การเรยีนซ้้าก่อนก้าหนด ตั้งแต่วันท่ี 1 ก.ค. ถึง 30 
ก.ย.62) 
-จัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคลผา่นระบบ DMC 
- กรอกข้อมูลน้าหนักส่วนสูงนักเรยีนทุกระดับผ่าน
ระบบDMC 
- ตรวจสอบนักเรียนรายบุคคล ผ่านระบบDMC 
- ประชุมคณะกรรมการเครือข่ายผู้ปกครอง 
 
- ส่งเสริมประชาธิปไตย 

 

- การจัดท ารายงานวันลาประจ าเดือน พ.ค. 

- ประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการ

ศกึษา ประจ าเดือน พ.ค. 2562(สัปดาห์

สุดท้ายของเดอืน) 

 
 
 

 

 
 

สารสนเทศ 

สารสนเทศ 
 

สารสนเทศ 
งานระบบดูแล

ช่วยเหลือนักเรยีน 

งานคณะนักเรียน 

บุคคล 
 

บุคคล 

 
มิถุนายน 2562 

 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

3 
 
 
 
 

5 
 
 
 
 
 
 

11 
 
 

 

13 
 
 
 
 

24-27 
 
 

28 
 
 
 
 
 
 
 

- วันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระนาง
เจ้าสุทิดา  พัชรสุธาพิมลลักษณ พระบรม
ราชินี 
- วันสิ่งแวดล้อมโลก 
 
 
 
 

- เลือกตั้งสภานักเรียน 
 
 
 

- กิจกรรมวันไหว้คร ู
 
 
 
 
 
 

- ส่ง ปพ.5 ครั้งท่ี 1 ท่ีหัวหน้ากลุ่มสาระ(ปกหน้า, 
ช่ือนักเรียน,เช็คเวลาเรยีนจนถึงปัจจุบัน,ตัวช้ีวัด/
ผลการเรยีนรู/้มาตรฐานการเรียนรู้) 
- หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ส่ง ปพ.5 ที่ตรวจแล้วท่ีห้อง
วิชาการ 
- ส่งเอกสารเยี่ยมบ้านและคดักรองนักเรียน 
 
 

- รณรงค์ต่อต้านยาเสพติด   
- สภาสอนน้องรู้รักษ์สิ่งแวดล้อม 
 
- มาดามรีไซเคิล 

งานประสานความ
ร่วมมือกับชุมชน
และท้องถิ่นฯ 
งานประสานความ
ร่วมมือกับชุมชน
และท้องถิ่นฯ 
 

งานส่งเสรมิ
ประชาธิปไตย 
งานสภานักเรียน 

งานประสานความ
ร่วมมือกับชุมชน
และท้องถิ่นฯ 
 
งานวัดผล,ครูผูส้อน
นักเรียน 
 
 
 

ครูผูส้อน , หัวหน้า
กลุ่มสาระฯ 
งานระบบดูแล

ช่วยเหลือนักเรยีน 

งานคณะนักเรียน 
งานส่งเสรมิ
ประชาธิปไตย 
งานสภานักเรียน 

4 
5 
6 
7 



ปฏิทินปฏิบัติงาน ภาคเรยีนที่ 1/2562  โรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม 
 

 
 

1-30 
 

30 

 
 
จัดท้าข้อมูลM-OBEC บันทึกข้อมูลครภุัณฑผ์่าน
ระบบ EMIS 
- การจัดท ารายงานวันลาประจ าเดือน มิ.ย. 
- ประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศกึษา ประจ าเดือน พ.ค. 2562(สัปดาห์

สุดท้ายของเดอืน) 

งานส่งเสรมิ
ประชาธิปไตย 
งานสภานักเรียน 
สารสนเทศ 
บุคคล 
บุคคล 

กรกฎาคม 2562 

 
16 วันอาสาฬหบชูา 
17 วันเข้าพรรษา 
28 วันเฉลิมพระชนมพรรษา ร.10 
29 วันหยุดชดเชยวันเฉลิมพระชนมพรรษา     
    ร.10 

 

  
 
 

1-5 
 
 

8-12 
 

12-13 
22-26 

17 
 
 
 

26 
 
 
 
 

29 ก.ค.- 
1 ส.ค. 

 
 

28 
29 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
31 

การขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์(สัปดาห์แรกของ

เดอืน) 
- ครูผู้สอนส่งไขข้อสอบกลางภาคเรียนท่ี 1/2562 
ที่ห้องวิชาการ(ไขข้อสอบต้องผ่านการตรวจจาก
หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู ้
- ครูผู้สอนส่งข้อสอบกลางภาคบรรจุซอง  
ภาคเรยีนที่ 1/2562 ที่ห้องวิชาการ 
- การศึกษาดูงานโรงเรียนบางละมุง จ.ชลบุรี 
- สอบกลางภาคเรียนท่ี 1 ปีการศกึษา 2562 
- วันเข้าพรรษา 
  ร้าแห่เทียนพรรษา 
 
 

วันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวมหา
วชิราลงกรณ บดินทรเทพยวรางกูร (ร.๑๐) 
ร าถวายพระพร 
 

- ครูผู้สอนส่ง ปพ.5 ครั้งท่ี 2 ท่ีหัวหน้ากลุ่มสาระ
(คะแนนรายจดุประสงค์ก่อนกลางภาค,คะแนน
สอบกลางภาคที่ปรับแก้เรียบร้อยแล้ว) 
- วันเฉลิมพระชนมพรรษา รัชกาลที่ 10 
- หยุดชดเชยวันเฉลมิพระชนมพรรษา ร.10 
- ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 
- คนดี ศรี พ.พ. 
 
 
 

- ปันรักสู่น้อง (ออกค่ายจิตอาสา) 
 
 
 
 

- ประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการ

ศกึษา ประจ าเดือน พ.ค. 2562(สัปดาห์

สุดท้ายของเดอืน) 
- การจัดท ารายงานวันลาประจ าเดือน ก.ค. 

บุคคล 
 
ครูผูส้อน,งานวัดผล 
 
 
ครูผูส้อน ,งานวัดผล 
 
บุคคล 
คร,ูนักเรียน 

งานประสานความ
ร่วมมือกับชุมชน
และท้องถิ่นฯ 
งานประสานความ
ร่วมมือกับชุมชน
และท้องถิ่นฯ 
 
 

ครูผูส้อน,หัวหน้ากลุ่ม
สาระ,  
 
 
 
งานคณะกรรมการ
สถานศึกษา 
งานส่งเสรมิ
ประชาธิปไตย 
 

งานสภานักเรียน 
งานส่งเสรมิ
ประชาธิปไตย 
 

งานสภานักเรียน 
บุคคล 
 
 
 

บุคคล 

8 
9 
10 
11 
12 
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สิงหาคม 2562 

 
12 วันแม่แห่งชาติ 

  
 
 

2 
 

12 
 
 

19-22 
 

23 
 

26–30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1-30 
 
 
 
 

31 

- การตอ่ใบประกอบวิชาชพีรอบใหญ่(สัปดาห์

แรกของเดอืน) 
- หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ส่ง ปพ.5 ที่ตรวจแล้วท่ีห้อง
วิชาการ 
- วันแม่แห่งชาติ 
 
 
 

- ครูผู้สอนส่งรายชื่อนักเรยีนที่มีเวลาไม่ถึง 60% 
และ 80%ภาคเรยีนที่ 1/2562 
- ประกาศรายช่ือนักเรียนท่ีเวลาเรยีนไม่ถึง 60% 
และ 80%ภาคเรยีนที่ 1/2562 
- นักเรียนท่ีมีเวลาเรยีนไม่ถึง 80% ยื่นค้าร้องขอมี
สิทธ์ิสอบ 
 

- เยาวสตรีดีเด่นตามรอยยุคลบาทแม่แห่ง
แผ่นดิน 

- ศึกษาดูงานการจัดการระบบสภานักเรียน 

 
 
 
ครูทุกท่านเขียนโครงการส่งที่หัวหน้างาน/หัวหน้า
กลุ่มสาระ 
- ประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศกึษา ประจ าเดือน พ.ค. 2562(สัปดาห์

สุดท้ายของเดอืน) 

- การจัดท ารายงานวันลาประจ าเดือน ส.ค. 

บุคคล 
 
 
 
 

หัวหน้ากลุ่มสาระ,งาน
วัดผล 
งานประสานความ
ร่วมมือกับชุมชนและ
ท้องถิ่นฯ 
 

ครูผูส้อน,หัวหน้ากลุ่ม
สาระ,งานวัดผล 
ครูผูส้อน,งานวัดผล 
 
 

งานวัดผล,ครูผูส้อน
นักเรียน 
หัวหน้ากลุ่มสาระ 
 
 
 
 
 

งานส่งเสรมิ
ประชาธิปไตย 
งานสภานักเรียน 
 

กลุ่มงาน/กลุ่มสาระ 
 
 

บุคคล 
 
 
 
 

บุคคล 
กันยายน 2562 

 
 

 2-5 
 

9-13 
 
 
 
 

16-20 
 
 
 
 

16-17 
18 

- รวบรวมเอกสารที่โครงการส่งงานแผนงาน 
 
- ครูผู้สอนส่งไขข้อสอบปลายภาคเรียนที่ 1/2562  
ที่ห้องวิชาการ (ไขข้อสอบต้องผ่านการตรวจจาก
หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้) 
- คณะกรรมการพิจารณาจัดสรรงบประมาณ 
 
- ครูผู้สอนส่งข้อสอบปลายภาคบรรจุซอง  
ภาคเรยีนที่ 1/2562 ที่ห้องวิชาการ 
- แจ้งผลการจดัสรรงบประมาณให้ครูทุกท่านทราบ
พร้อมแก้ไขรายละเอียดโครงการและงบประมาณ
ให้ถูกต้อง 
- ครูผู้สอนส่งผลการเรียนซ้้า ปีการศึกษา 2562 
- ประกาศผลการเรียนซ้า้ ปีการศกึษา 2562 

หัวหน้ากลุ่มสาร/
หัวหน้างาน 
ครูผูส้อน,งานวัดผล 
 
 
บริหาร/แผนงาน/
การเงิน/พัสด ุ
ครูผูส้อน,งานวัดผล 
 
แผนงานและคณะครู
ทุกท่าน 
 
ครูผูส้อน,งานวัดผล 
งานวัดผล,นักเรียน 

12 
13 
14 
15 
16 

17 
18 
19 
20 
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23-24 
 

23-27 
 

25 
 

26-27 
30 
 

1-30 
 
 
 
 
 

30 
 
 
 
 
 

30 
ก.ย.-  
1- 2 
ต.ค.  

- ส่งโครงการที่ปรับปรุงเรยีบร้อยแล้วที่หัวหน้า
กลุ่มสาระ/หัวหน้างาน  
- สอบปลายภาคเรยีนที่ 1 ปีการศกึษา 2562 
 
- หัวหน้างาน/หัวหน้ากลุม่สาระฯส่งโครงการที่งาน
แผนงาน 2 ฉบับ 
- งานแผนเสนอต่อท่านผู้อ้านวยการโรงเรียน 
- งานแผนงานส่งโครงการคืนหัวหน้ากลุ่มสาระ/
หัวหน้างาน 
- ติดตาม/สรุปการด้าเนินโครงการไตรมาศที่ 4  
- สรุปรูปเล่มโครงการประจ้าปี 2562 
 
- ประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ประจ าเดือน พ.ค. 2562(สัปดาหส์ุดท้ายของ
เดือน) 
- รอบการเกษียณครู  
- ประเมินผลการปฏิบัติงาน (การเลื่อนเงินเดือน)
(สัปดาหส์ุดท้ายของเดือน) 
- การจัดท ารายงานวันลาประจ าเดือน ก.ย. 
และสรุปผลของเทอม 1 

- การตอ่สัญญาอัตราจ้าง (สัปดาห์สุดท้ายของ

เดอืน) 

- การสอนหลักสูตรต้านทุจริต 

ครูครูทุกท่าน 
 
ครูผูส้อน,งานวัดผล 
นักเรียน 
หัวหน้ากลุ่มสาร/
หัวหน้างาน  
แผนงาน 
แผนงาน 
 
แผนงาน 
กลุ่มงาน/กลุ่มสาระ/
แผนงาน 
บุคคล 
 
 

บุคคล 
บุคคล 

 
 

บุคคล 
 
บุคคล 
 
วิชาการ 

ตุลาคม 2562 

 
 

13 วันคล้ายวันสวรรคต ร.9 / วันออก   
    พรรษา 
14 วันหยุดชดเชย วันคล้ายวันสวรรคต ร.9 
23 วันปิยมหาราช 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

30ก.ย.-
4 ต.ค. 

1 
 
7 
8 
 
 
9 

- ประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศกึษา ประจ าเดือน พ.ค. 2562(สัปดาห์แรก

ของเดอืน) 

-การมอบรางวัลขวัญและก าลังใจครู/รางวัลครดูีศรี
พรานพิท (สัปดาห์แรกของเดือน) 
- การประเมินวิทยฐานะ 1/2562(สัปดาห์แรก
ของเดือน) 
- ครูผู้สอนกรอก Bookmark, และจัดท้าปพ.5 
 
- ด้าเนินการตามแผนปฏิบัติการปงีบประมาณ 
2563 
- ส่ง ปพ.5 และใบประกาศ 0, ร, มส ที่ห้องวิชาการ 
- งานวัดผลตรวจสอบการกรอก Bookmark ของ
ครูผูส้อนและปริ้นรายชื่อนักเรียนที่ติด 0, ร, มส 
ทุกระดับชั้น 
- ประกาศรายช่ือนักเรียนท่ีตดิ 0, ร, มส 

บุคคล 
 
 
บุคคล 
 
 
 

บุคคล 
 
 
 

งานวัดผล, ครูผูส้อน 
 
ครูทุกท่าน 
 
งานวัดผล, ครูผูส้อน 
งานวัดผล ,นักเรียน 
 
 
งานวัดผล ,นักเรียน 

21 
22 
 



ปฏิทินปฏิบัติงาน ภาคเรยีนที่ 1/2562  โรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม 
 

 
10 
13 
 
 

14 
23 
 
 

ทุกระดับชั้น 
- ปิดภาคเรยีนที่ 1/2562 
- วันคล้ายวันสวรรคต รัชกาลที่ 9 
 
 
- วันหยุดชดเชย วันคล้ายวันสวรรคต ร.9 
- วันปิยมหาราช 
 
 
-  

 
 
งานประสานความ
ร่วมมือกับชุมชนและ
ท้องถิ่นฯ 
 
 

งานประสานความ
ร่วมมือกับชุมชนและ
ท้องถิ่นฯ 
บุคคล 

 
หมายเหตุ  ปฏิทินการปฏิบัติงานวิชาการอาจเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 


