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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ โรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม....................................................................................................
ที่…………………………….…………………………….วันที่……………………………………………............................................   

เรื่อง   ส่งใบสำคัญชดใช้เงินยืม
เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม

ตามที่ อนุมัติให้ข้าพเจ้า.........................................................................ตำแหน่ง..............................................
ยืมเงิน (  )งบจัดการเรียนการสอน (  )  งบพัฒนาผู้เรียน (  ) งบระดมทรัพย์  (  )งบอื่น ๆ ..........................................    เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ.................................................................................................................................................
ระหว่างวันที่.................................................................................ตามสัญญายืมเงินเลขที่............................................
ลงวันที่.........................................................จำนวน..........................................บาท  

บัดนี้ ได้ดำเนินการดังกล่าวเสร็จสิ้นแล้ว โดยมีค่าใช้จ่าย  ดังนี้
	ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
	ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม สัมมนา จัดงาน

	1.ค่าเบี้ยเลี้ยง.........................................................บาท
2.ค่าที่พัก...............................................................บาท
3.ค่าพาหนะ...........................................................บาท
4.ค่าลงทะเบียน.....................................................บาท
5.ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ..................................................บาท
	1.ค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม……………………..บาท

2.ค่าสถานที่…………………………………………………………บาท
3.ค่าตอบแทน..............................................................บาท
4.อื่น ๆ .......................................................................บาท

	รวมทั้งสิ้น..........................................................บาท
	รวมทั้งสิ้น................................................................บาท

	อื่น ๆ ระบุ...................................................................
...................................................................................
	ขอเบิกเพียง..................................................................บาท



      คืนเงินสด..................................บาท  (...................................................................................................)
                ขอเบิกเพิ่ม.................................บาท  (...................................................................................................)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
                                                                  ลงชื่อ ...........................................ผู้ส่งใช้เงินยืม
                                                                      (.................................................)
ความเห็นผู้อำนวยการ                                                      
· ทราบ                                                               
· ...................................................
………………………………………

(นายพัฒนา  ทรงประดิษฐ)
     ผู้อำนวยการโรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม
วันที่......................................................................

