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                                 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม                                    

ที่                
 วันที่      
เรื่อง   ขออนุญาตใช้อาคารสถานที่ (ระบุสถานที่).............................................................................

เรียน   
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานทั่วไปโรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม
ด้วยข้าพเจ้า  (นาย/นาง/นางสาว).....................................................................ตำแหน่ง.............................
มีความประสงค์ขอใช้อาคารสถานที่ (ระบุสถานที่).............................................................  ในวันที่ ..........................
เพื่อ................................................................................................................................................................................

 
โดยมีผู้เข้าร่วม จำนวน.........................คน  เสร็จกิจกรรมวันที่ .............................................  เวลา ................... น.
ทั้งนี้ให้งานอาคารสถานที่ดำเนินการ

(   )  จัดโต๊ะพับสีขาว
จำนวน.....................ตัว
 
(   )  จัดเก้าอี้

จำนวน.....................ตัว
 
(   )  เต็นท์ 

จำนวน.....................หลัง
 
(   )  จัดเตรียมเครื่องเสียง
 
(   )  จัดเตรียมโปรเจคเตอร์   
 
(   )  อื่นๆ..................................................................

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
                                         ลงชื่อ                                       ผู้ขออนุญาต
                   (.......................................................................)
ตำแหน่ง.....................
    
เรียน รองผู้อำนวยการโรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม

ความเห็น...............................................................
..............................................................................


(  )  อนุญาต
..............................................................................


(  )  ไม่อนุญาต
ลงชื่อ






ลงชื่อ
              (นายวิษณุ  เกิดยอด)


                  (............................................................)

           หัวหน้างานอาคารสถานที่


        รองผู้อำนวยการโรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม


                                             
  * กรุณาแจ้งล่วงหน้าอย่างน้อย 2 วัน
อค.1








