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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ        โรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม  อ.พรานกระต่าย  จ.กำแพงเพชร                                  
ที่   
          วันที่             
เรื่อง   รายงานผลการไปประชุม / การอบรม/การสัมมนา / การศึกษาดูงาน 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม

     ตามคำสั่งที่............. /...............สั่ง  ณ  วันที่...................เดือน......................................พ.ศ. ..............................
โรงเรียน ให้ข้าพเจ้า  นาย/นาย/นางสาว...................................................................................................................................
เข้าร่วมการ  (  ) ประชุม (  )  อบรม  (  ) สัมมนา  พร้อมด้วย ................................................................................................ 

ที่ (สถานที่)………….........................................................................................................................................................…………

เรื่อง………………………...................................………………………………………………………………………………………………………..…..... 
จัดโดย.......................................................................................................................................................................……………..

ตั้งแต่วันที่ …..…เดือน …….....…….…..พ.ศ…..……   ถึง วันที่….….เดือน…….....……….……..พ.ศ….…… รวม….....…..วัน 

ผลที่ได้รับจากการอบรม  ดังนี้
ความรู้....................................................................................................................................…………………………………
……………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………..………

ข้าพเจ้านำผลที่ได้รับจากการอบรมมาปรับปรุงงาน  ดังนี้
๑. ……………..……………………………..……………………………..……………………………..……………………………..………………
๒. ……………..……………………………..……………………………..……………………………..……………………………..………………
          ๓. ……………..……………………………..……………………………..……………………………..……………………………..………………
          ๔. ……………..……………………………..……………………………..……………………………..……………………………..………………
    ลงชื่อ………………………………………..ผู้รายงาน






(……..........………………………….)

     ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระฯ / ฝ่าย…………….............……………………………………..................…………………………………

ลงชื่อ…………………..............…………….หัวหน้างาน / หัวหน้ากลุ่มสาระฯ
 



  

 (…………........…...........…………….)


หมายเหตุ  
๑.  แนบสำเนาประกาศนียบัตร หนังสือสำคัญ หรือหนังสือรับรองการเข้ารับการฝึกอบรม/สัมมนา/

                      ประชุมทางวิชาการและเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการฝึกอบรม/สัมมนา/ประชุมทางวิชาการ           
                      ไปกับรายงานฉบับนี้ด้วย

๒.  ส่งรายงานพร้อมทั้งเอกสารที่เกี่ยวข้องให้ผู้บังคับบัญชาตามลำดับขั้น    ภายใน ๗ วัน   
                      หลังสิ้นสุดการ ฝึกอบรม , ศึกษาหรือดูงาน , ประชุมเชิงปฏิบัติการหรือการสัมมนา
(    )  รับทราบ





ลงชื่อ…….......................................………………..


               (นายพัฒนา  ทรงประดิษฐ)


ผู้อำนวยการโรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม








เสนอผู้อำนวยการ





ลงชื่อ…….......................................………………..


            (นางสาวศิริกุล  เก่าราชการ)


   ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคลากร











