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บันทึกข้อความ
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ส่วนราชการ  โรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม  อำเภอพรานกระต่าย  จังหวัดกำแพงเพชร
ที่                              วันที่          เดือน                              พ.ศ.                 . 
เรื่อง    ขออนุมัติดำเนินการ ( จัดซื้อ ( จัดจ้าง  ตามงาน/โครงการ/กิจกรรม                                                                   .
                                                                                                                                                                                              .

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม
สิ่งที่ส่งมาด้วย
บัญชีรายการ จำนวน           ฉบับ
  

ตามที่โรงเรียนอนุมัติให้ดำเนินการตามแผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ  2564  นั้น กลุ่มบริหารงาน/
กลุ่มสาระการเรียนรู้                                                                 มีความประสงค์ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง (วัสดุ/ครุภัณฑ์) จำนวน          รายการ  เป็นเงินจำนวน                      บาท โดยใช้  
1. เงินจัดการเรียนการสอน
 
            
บาท


2. เงินพัฒนาผู้เรียน

 


บาท
3. เงินสำรองจ่าย




บาท
4.  อื่นๆ (ระบุ)




บาท
เพื่อใช้ดำเนินการ                                                                         . ภายในวันที่      เดือน                   พ.ศ.            ‘
.


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา
     (ลงชื่อ)                                     .

                        ความเห็นของหัวหน้างานพัสดุ    
           (                                       )
         เห็นสมควร                       โดยใช้เงิน  ( งบจัดการเรียนการสอน
         ผู้รับผิดชอบงาน/โครงการ/กิจกรรม              ( งบพัฒนาผู้เรียน ( งบสำรองจ่าย ( งบอื่นๆและรายการที่        .
                      /           /                                จัดซื้อไม่ได้เพราะ                                                                          .       
 เห็นสมควร                                  .



 (ลงชื่อ)                                 .

  






           (นายอาทร   รอกลาง)


       (ลงชื่อ)                                  .



              หัวหน้างานพัสดุ
 
(                                      )



              /           /             .

หัวหน้ากลุ่มงาน/กลุ่มสาระฯ                                 .
        ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณ
                      /           /             .

       เห็นสมควร                                                                .      







  (ลงชื่อ)                               .       








           (นางรุ่งรัตน์  กลั่นการบุญ)


                      รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณ             


                             /           /             .
        ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน
        ( อนุมัติ            ( ไม่อนุมัติ
       (ลงชื่อ)                               .
              (นายพัฒนา   ทรงประดิษฐ)
             ผู้อำนวยการโรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม  








               /           /              .
บัญชีขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

การจัดซื้อ/จัดจ้างโรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม  
 ชื่องาน/โครงการ                                                                                                                    .
 กิจกรรม                                                                                                                               .
	ที่
	ทรัพยากรโครงการ
	คุณลักษณ์เฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง

	
	รายการ
	จำนวน/หน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	งบประมาณ
ทั้งสิ้น
	

	
	
	
	
	บาท
	
	

	1
	
	
	
	
	
	                                                   .
                                                   .

	2
	
	
	
	
	
	                                                   .
                                                   .

	3
	
	
	
	
	
	                                                   .
                                                   .

	4
	
	
	
	
	
	                                                   .
                                                   .

	5
	
	
	
	
	
	                                                   .
                                                   .

	6
	
	
	
	
	
	                                                   .
                                                   .

	7
	
	
	
	
	
	                                                   .
                                                   .

	8
	
	
	
	
	
	                                                   .
                                                   .

	งบประมาณรวมทั้งสิ้น
	

	รวมทั้งสิ้น  (                                                                                                )





     






      
  

ลงชื่อ                                .
    





   


          (                               )







                               ผู้รับผิดชอบ
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เสนอ    ผู้อำนวยการโรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม  


- งาน/โครงการ/กิจกรรมอยู่ในแผนปฏิบัติราชการหน้าที่       .    


   				ลำดับที่      .	ลำดับที่      .


- งบประมาณตามโครงการ  จำนวน                   บาท จำนวน                   บาท


- ใช้ดำเนินการไปแล้ว        จำนวน                   บาท จำนวน                   บาท


- เงินคงเหลือ                  จำนวน                   บาท จำนวน                   บาท


- ขอใช้ดำเนินการครั้งนี้      จำนวน                   บาท จำนวน                   บาท


- เงินคงเหลือสุทธิ	          จำนวน                   บาท จำนวน                   บาท


.    


(ลงชื่อ)                          .


    (นายสมานพันธ์  คำชู)


   หัวหน้างานแผนงาน


                       	                              /              /               .
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หมายเหตุ


-  กรณีซื้อ ให้ระบุประเภทของพัสดุ พร้อมรายละเอียดของพัสดุ เช่น ขนาด ความหนา ชนิด 


   แบบ ความจุ สี


-  กรณีจ้างซ่อมแซมครุภัณฑ์ ให้ระบุหมายเลขครุภัณฑ์ รายการเปลี่ยนอะไหล่ ค่าแรง


-  กรณีจ้างทำของ ให้ระบุรายละเอียดของงานที่จ้างทำ พร้อมวัสดุ อุปกรณ์นั้น ๆ และขนาด 


   ชนิด แบบ และอื่น ๆ








_1033897084.doc
[image: image1.png]






