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	บันทึกข้อความ

	ส่วนราชการ
	โรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม  อำเภอพรานกระต่าย  จังหวัดกำแพงเพชร                         

	ที่
	.................. / .................
	วันที่
	

	เรื่อง
	รายงานผลการดำเนินโครงการ/กิจกรรม………………………………………………………………………..

	เรียน
	ผู้อำนวยการโรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม


[image: image1.png]


ตามที่กลุ่มสาระ/ฝ่าย……………………………………………………………………………………………….ได้รับอนุมัติโครงการ…………………………………………………………………..…………………………………………….กิจกรรม……………………………………………………………………………………….………………………………แล้วนั้น 
บัดนี้ กลุ่มสาระ/ฝ่าย…………………………………………………………………………………………… ได้ดำเนินการโครงการ…………………………………………………………………..……………………………………………กิจกรรม……………………………………………………………………………………….…………………สำเร็จลุล่วงแล้ว  จึงขอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ …………………………………………………………………..…………………กิจกรรม………………………………………………………………………………………ดังกล่าว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
ลงชื่อ
                                                           ( …………………..…………………………………… )





                    ผู้รับผิดชอบโครงการ 
                 ตำแหน่งครู โรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม

บันทึกความเห็นของหัวหน้ากลุ่มงาน/กลุ่มสาระ                          .
                                                                                                                                 .                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    .                                                                                                                                 .                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
.                                                                                                                                 .                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
ลงชื่อ                                .







       (                              )          







   หัวหน้ากลุ่มงาน/กลุ่มสาระ                          .
บันทึกความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานวิชาการ
                                                                                                                                 .                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             .                                                                                                                                 .                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
.                                                                                                                                 .                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
ลงชื่อ                                .







       (นายไพโรจน์  ยิ่งคิด)          







      รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานวิชาการ
บันทึกความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณ
                                                                                                                                 .                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             .                                                                                                                                 .                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
.                                                                                                                                 .                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
ลงชื่อ                                .







       (นางรุ่งรัตน์  กลั่นการบุญ)          







      รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณ
บันทึกความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม

.                                                                                                                                 .                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
.                                                                                                                                 .                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
.                                                                                                                                 .                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
ลงชื่อ                                

        
     (นายพัฒนา   ทรงประดิษฐ)          

     ผู้อำนวยการโรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม
          /           /             .
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สรุปผลการดำเนินงาน
โครงการ………………………………………………..
กิจกรรม………………………………………………………
วันที่ ………………..เดือน ……………………………พ.ศ. ………………..
ณ ………………………………………………………..

ผู้รับผิดชอบโครงการ
ชื่อ – สกุล …………………………………………….
ฝ่าย ……………………………………..
โรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษากำแพงเพชร
สารบัญ
เรื่อง
หน้า
บทสรุป
1
รายงานผลการดำเนินงาน
2
ภาคผนวก
3
1. โครงการที่ได้รับอนุมัติ
2. กำหนดการ / คำกล่าวเปิดงาน / สูจิบัตร
3. คำสั่งคณะกรรมการดำเนินงานโครงการ
4. เอกสารที่เกี่ยวข้องกับโครงการ
· รายงานการประชุมวางแผนการดำเนินโครงการ
· หนังสือติดต่อ / หนังสือขอความร่วมมือ
· เอกสารประกอบการฝึกอบรม สัมมนา เอกสารที่แจกในโครงการ
· สรุปค่าใช้จ่ายของโครงการ/กิจกรรม
· รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ/ใบลงทะเบียน

5. แบบประเมินความพึงพอใจ หรือ แบบประเมินโครงการอื่นๆ 
6. ภาพประกอบโครงการ
7. อื่น ๆ
แบบรายงานผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม

ประจำปีงบประมาณ 2564
ชื่อโครงการ/กิจกรรม..........................................................................................................................................
สนองกลยุทธ์โรงเรียนข้อที่....................................................................................................................................

มาตรฐานการศึกษาที่............................................................................................................................................
ประเมินผลการปฏิบัติงาน/โครงการ เมื่อวันที่..................เดือน..............................................พ.ศ.…………………..
รายงานครั้งที่.............วันที่....................................................................................................................................
งบประมาณที่ได้รับการอนุมัติ.........................บาท  เบิกจ่ายจริง........................บาท  คิดเป็นร้อยละ…..........….     
การดำเนินงานงบประมาณ
    ( ตามเวลาที่กำหนด
     ( ก่อนกำหนดเวลา
      ( หลังกำหนดเวลา     (  ไม่ได้ดำเนินการ
เนื่องจาก (กรณีจ่ายมากกว่า/น้อยกว่างบฯ)  ………………………………………….........................................

……………………………………………………………………………………………………..........................................................…
ตอนที่ 1 : ข้อมูลทั่วไป
1.1 ชื่อ............................................นามสกุล................................................................................


1.2 ตำแหน่ง................................................. โรงเรียนพรานกระต่ายพิทยาคม 
ตอนที่ 2 : ข้อมูลการประเมินผลสัมฤทธิ์ของโครงการ

2.1 วัตถุประสงค์(ถ้าตอบ “ไม่” กรุณากรอกเหตุผล)

( บรรลุตามวัตถุประสงค์ของโครงการ

( ไม่บรรลุตามวัตถุประสงค์ของโครงการ เพรา..................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
2.2 ผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
2.3 ผลสัมฤทธิ์ตามตัวชี้วัดความสำเร็จ

	ตัวชี้วัด
	เป้าหมาย
	ผลที่ได้รับ

	ด้านปริมาณ
ด้านคุณภาพ


	
	


2.4 ปัญหา/อุปสรรคในการดำเนินงานโครงการ (ถ้าตอบ “มี”กรุณากรอกรายระเอียด)
( ไม่มี
( มี(ระบุ).............................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
2.5 แนวทางการแก้ไข(ถ้ามี)
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ลงชื่อ                                ผู้รายงาน







       (                              )          







       ตำแหน่ง                                       .
ภาคผนวก
1. โครงการที่ได้รับการอนุมัติ
2. กำหนดการ/คำกล่าวเปิด-ปิดงาน
3. คำสั่งคณะกรรมการดำเนินงานโครงการ
4. เอกสารที่เกี่ยวข้องกับโครงการ เช่น
· รายงานการประชุมวางแผนการดำเนินงานโครงการ
· หนังสือติดต่อ/หนังสือขอความร่วมมือ
· เอกสารประกอบการฝึกอบรม สัมมนา เอกสารที่แจกในโครงการ
· สรุปค่าใช้จ่ายของโครงการ/กิจกรรม
· รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ/ใบลงทะเบียน
5. ตัวอย่างแบบประเมินความพึงพอใจ ควรสำรวจความพึงพอใจให้ครอบคลุม
· ความพึงพอใจด้านกระบวนการ ขั้นตอนของโครงการ/กิจกรรม
· ความพึงพอใจด้านเจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการ
· ความพึงพอใจด้านสิ่งอำนวยความสะดวก
· ความพึงพอใจต่อคุณภาพการให้บริการ
6. ภาพประกอบโครงการ ก่อนดำเนินการ / ระหว่างดำเนินการ / หลังดำเนินการ 
· เรียงลำดับภาพก่อนหลัง
· มีคำบรรยายใต้ภาพ (สถานที่ วันที่ เดือน พ.ศ. ) 2 ภาพต่อ 1 หน้า

7. อื่นๆ ตามความเหมาะสม โดยคำนึงถึงความประหยัด ถ้าเป็นไปได้การเผยแพร่ไปยังหน่วยงานอื่นๆ อาจจะทำสำเนาด้วย CD 

หมายเหตุ : อาจเพิ่มหัวข้ออื่นๆ ได้ตามความเหมาะสมกับลักษณะของโครงการได้


ตัวอย่าง
เอกสารหมายเลข 1 





รูปภาพประกอบ








